
Як писати реферат 

1. Визначити тему. 

2. Підібрати літературу: а) документи, першоджерела;  
б) монографії, довідники, збірники; в) газетні та 
журнальні матеріали. 

3. Ґрунтовно вивчити літературу. Читаючи книги, необхідно 
робити виписки цитат, основних думок. 

4. Скласти список розділів, який може і бути планом 
реферату. 

5. Продумати план реферату, можливе його розширення. 

6. Систематизувати опрацьований матеріал. 

7. Остаточно продумати та уточнити план реферату. 

8. У кінці реферату слід подавати список використаної 
літератури. 

9. Бібліографічний опис джерела списку літератури 
подається за такими правилами: 

 для книг слід вказати: прізвища та ініціали авторів, 
назви книг, підзаголовкові дані, 

 місця і назви видавництв, роки видань, кількість 
сторінок; 

 для журнальних статей зазначають: прізвища та 
ініціали авторів, повні назви статей, скорочені назви 
журналів, роки, номери, томи, випуски, сторінки; 

 для статей із книг та неперіодичних збірників повинні 
бути зазначені прізвищі та ініціали авторів, назви 
статей, видань, у яких вміщені статті, місця видань, 
видавництва, роки видань, сторінки. 

 


